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Licenga Administrativa — Operagoes de Loteamento

Area de Negbcio: Urbanismo

Permite requerer o licenciamento para a realizacdo de operagdo de loteamento em areas
Descrigdo do Servico: situadas dentro do perimetro urbano e em terrenos ja urbanizados ou cuja urbanizagdo ja se

encontre programada em plano municipal ou intermunicipal de ordenamento do territério.

1. COMO REALIZAR

1.1. Submissido do Pedido

O pedido ¢ feito através da apresentacdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Cdmara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:

e Servigos online - servicosonline.cm-sever.pt;

e  Atendimento presencial - Balcdo Unico de Atendimento;

e  Correio postal.

Os modelos de requerimento estdo disponiveis no(s):
e Servigcos online;
e  Atendimento presencial - Balcdo Unico de Atendimento;

° Site institucional - www.cm-sever.pt.

Considerac¢des a tomar para a identificacdo do/a requerente/titular ou representante no requerimento:
e  Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de qualquer
direito que lhe confira a faculdade de realizar a operagao urbanistica.
o  Osdocumentos comprovativos da legitimidade para a apresentagdo do pedido sdo:
= Certidao da conservatoria do registo predial ou indicagdo, no requerimento, do cédigo de
acesso a certiddo permanente do registo predial ou caso o imével esteja omisso, certidao
negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde constem os artigos
matriciais correspondentes ao imdvel ou imdveis.
o Caso ndo seja titular de um direito que decorre das certidoes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fun¢do da respetiva qualidade:
=  Arrendatario/a (Locatério/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a autorizagdo do
locador para a realizagdo da operagdao urbanistica em causa, quando nao conste no
referido contrato;

=  Comodatario/a — Fotocdpia do contrato de comodato;
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= Titular do direito de uso e habitagdo, Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocdpia da
escritura notarial;
= Promitente-Comprador/a - Fotocdpia do contrato de promessa compra e venda que lhe
confira expressamente direito de realizar a operagdo urbanistica subjacente ao pedido;
=  Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar os
documentos que comprovem a legitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de
identificacdo conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de Pedidos”.
e  Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerente/titular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificacdo e da atribuicdo dos poderes
necessarios para agir em sua representagdo conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de

Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

Defini¢do
Operagdo de loteamento — Consiste na constituicdo de um ou mais lotes, destinado(s) imediata ou subsequentemente a

edificagdo urbana e resultante(s) da divisdo de um ou varios prédios ou do seu reparcelamento.

As operagdes de loteamento estdo sujeitas ao procedimento de controlo prévio de licenga administrativa, exceto quando
sejam precedidas de informagdo prévia favoravel, nos termos dos n.2s 2 e 3 do art.2 14.2 do RJUE, ficando sujeitas ao

procedimento de comunicagdo prévia.

Do procedimento

Sempre que, na sequéncia de licenciamento de operagdo de loteamento for exigida a apresentagdo de comunicagdo prévia
de obras de urbanizagdo, esta deve ser apresentada no prazo maximo de um (1) ano apds notificagdo do deferimento do
referido licenciamento.

Quando ndo seja exigida a realizagdo de obras de urbanizagdo com o deferimento de operagdo de loteamento deve proceder
ao pagamento das taxas e requerer a emissdo do respetivo alvara, no prazo maximo de um (1) ano, sem prejuizo da

possibilidade de prorrogag¢do desse prazo.

Areas para espagos verdes e de utilizagdo coletiva, infraestruturas e equipamentos
Os projetos de loteamento das operagOes de loteamento devem prever areas destinadas a implantagao de espagos verdes
e de utilizagdo coletiva, infraestruturas viarias e equipamentos, de acordo com os parametros de dimensionamento das

areas definidos em plano municipal ou intermunicipal de ordenamento do territério.
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Cedéncias
Ao/A proprietario/a e demais titulares de direitos reais sobre o prédio a lotear sdo devidas cedéncias de parcelas para
implantagdo de espagos verdes publicos, equipamentos de utilizagdo coletiva e infraestruturas (ex.: arruamentos viarios e

pedonais ou estacionamento publico).

O/A proprietario/a do prédio a lotear deve obrigatoriamente proceder ao pagamento de uma compensagdo urbanistica ao
municipio, sempre que na area abrangida pela operagdo de loteamento, ndo se constate a necessidade de criagdo de espagos

verdes publicos, equipamentos de utilizagdo coletiva ou outras infraestruturas.

2.2. Custo Estimado

® Qs custos estimados aplicaveis a este pedido estdo disponiveis juntamente com o respetivo formulario online, na

area “Taxas”.

2.3. Meios de Pagamento

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerdario, Cheque a ordem da Camara Municipal de Sever do Vouga, Vale Postal (*), Multibanco;
Transferéncia Bancéria (**): IBAN | NIB — PT50 0035 0777 00000253830 71;

Servigos online: Pagamento por referéncia multibanco e MB WAY.

(*) Em caso de pagamento por vale postal, este deve ser enviado por correio para a morada no ponto 2.6, indicando o n.2
de registo do pedido.
(**) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n.2 de
registo do pedido, por uma das seguintes formas:
i Através do formulario “Apresentacdo de Comprovativos de Pagamento” disponivel nos servigos online;
ii. Para o enderego de e-mail da Camara Municipal (cm.sever@cm-sever.pt);
iii. Por correio para a morada indicada no ponto 2.6.

Sem esta informagdo, ndo nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

Prazos de pagamento
As taxas devem ser liquidadas, por algum dos meios de pagamento acima referidos, salvo disposigdo em contrario, e quando
aplicavel, no proprio dia e antes da pratica dos atos ou factos a que respeitem nos termos da alinea 1 do art.2 21.2 do

Regulamento e Tabela de Taxas e outras Receitas Municipais.
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2.4. Legislagdo Aplicavel

® A legislagdo aplicavel a este pedido esta disponivel juntamente com o respetivo formulario online, na area

“Legislacdo”.

2.5. Outras Informagoes

Protecao de Dados

. Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresenta¢do deste pedido sdo exclusivamente necessarios
para a sua tramitagdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD),
encontra-se prevista, na caixa “InformacgGes Adicionais” do referido requerimento, informagdo sobre o tratamento
dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

. Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de viola¢do da seguranca dos dados e de limitagdo e oposi¢do ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamacgdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Proteg¢do de Dados).

. Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:

. Preencher o respetivo formulario nos servigos online;

M Remeter uma mensagem para cm.sever@cm-sever.pt;

. Preencher o respetivo formulario no Balcdo Unico de Atendimento;
. Remeter uma comunicagao postal para o enderego postal do Municipio.
. Para mais informagGes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-sever.pt

ou envie um e-mail para cm.sever@cm-sever.pt.

2.6. Contactos

Camara Municipal de Sever do Vouga

Morada: Largo do Municipio n.2 1 3740-262 Sever do Vouga
Telefone: (+351) 234 555 566
Fax: (+351) 234 552 982

E-mail: cm.sever@cm-sever.pt

Site institucional: www.cm-sever.pt

Servicos online: servicosonline.cm-sever.pt

Horario de funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 9 h 00 m as 16 h 00 m.
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3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissdo/Decisdo

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagdo:

Decisdo emitida no prazo de 45 dias contados a partir:
o Dadata darecegdo do pedido ou dos elementos solicitados nos termos do n.2 3 do artigo 11.2 do RJIUE;
o Da data da recegdo do ultimo dos pareceres, autorizagdes ou aprovagdes emitidas pelas entidades
exteriores ao municipio, quando tenha havido lugar a consultas; ou ainda
o Do termo do prazo para a rece¢do dos pareceres, autorizagdes ou aprovagdes, sempre que alguma das

entidades consultadas ndo se pronuncie até essa data.

3.2. Validade

4. SERVICOS RELACIONADOS

Informacgdo Prévia do n.2 1 do Art.2 14.2 - RJUE - Informagdo sobre a Viabilidade de Realizar Determinada Operagdo
Urbanistica;

Alteragdo a Licenga - Operag0es de Loteamento;

Comunicagdo Prévia — Obras de Urbanizagdo Precedidas de Operagdo de Loteamento;

Prorrogacdo do Prazo para Requerer a Emissao do Alvara de Licenga - Operagdes de Loteamento;

Licenga Administrativa - Emissdo de Alvara de Operagdes de Loteamento;

Averbamento de Substituicdo do Requerente ou Comunicante - Operagdes de Loteamento;

Averbamento de Substituicdo do Responsavel por Qualquer dos Projetos Apresentados - Operagbes de
Loteamento;

Averbamento de Substitui¢do do Titular de Alvara de Licenga - Operagdes de Loteamento;

Jungdo de Elementos - Operagdes de Loteamento;

Prorrogacdo de Prazo para Junc¢io de Elementos/Audiéncia Prévia - Operac¢des de Loteamento.
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5. ELEMENTOS INSTRUTORIOS
APRESENTACAO DIMENSAO ASSINATURA
PREFIXO | DOCUMENTOS A APRESENTAR OBRIGATORIA? FORMATO MAXIMA DIGITAL
00009_CERT_PREDIAL | Certiddo da descrigdo e de
todas as inscricdes em vigor emitida pela
conservatoria do registo predial referente ao prédio Sim PDF/A 4 MB Ndo
ou prédios abrangidos ou, quando omissos, certiddo
negativa do registo predial
00006_CAD_PREDIAL | Caderr.1eta pre'dl'al' onde N3o PDF/A 4MB N3o
constem os correspondentes artigos matriciais
00204 _DOC_LEGITIM | Requerente - Documento(s) N PDF/A; ZIP; "
comprovativo(s) da legitimidade Néo RAR; 7Z > M8 Néo
00203_DOC_REPRES | Representante -
Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de Ndo PDF/A 4 MB Ndo
representante
QOO,S,S—MEM—DESC | Memdria descritiva e Sim PDF/A AMB Sim
justificativa
00077_PL_LOC | Planta de localizagdo e extratos dos . o
PMOT’s com delimitacdo do prédio Sim PDF/A 4M8 Néo
00055_LEV_TOP | Levantamento topografico Sim DWG 30 MB Nao
1001,5_TOP_TR | Técnico Iegaln.q.ente habilitado — Sim PDF/A 4MB Sim
Topdgrafo — Termo de responsabilidade
00076_PL_IMPLAN |IEIanta de implantagdo sobre Sim DWG 30 MB N3o
levantamento topogréfico
OOOOS_CALEND._I.EDIFNI Caleljldarlzagao da execugdo Sim PDF/A 4MB Sim
das obras de edificagao previstas
00028 _ESTIM_OBR | Estimativa do custo total da Sim PDF/A 4 MB Sim
obra
00018_NOTIF_PIP | Cépia da notificagdo da camara
municipal a comunicar a aprovagao de pedido de Nao PDF/A 4 MB Nao
informagdo prévia
00015_COORD_CAPPROF | Coordenador de Projeto
- Prova de reconhecimento da capacidade Sim PDF/A 4 MB Nao
profissional
00016_COORD_SEG .|. Coorc.je_nador de Projeto - Sim PDF/A 4AMB N3o
Seguro de responsabilidade civil
1 D j -
oo 00017_COORD_TR .I. Coordenador de Projeto Sim PDF/A 4MB Sim
as Termo de responsabilidade
&z
ﬁ' 00196_LOT_SIT:EXIST | Projeto de Loteamento - Sim DWE/x 15 MB Sim
) Planta da situagao existente
00197_PL_,SINT_LOT | Pro~jeto de Loteamento - Sim DWE/x 15 MB Sim
Planta de sintese da operagdo de loteamento
00195 _PL_PERC_DET | Projeto de Loteamento -
(o) Planta com identificacdo dos percursos acessiveis, Sim DWF/x 15 MB Sim
38 detalhes métricos, técnicos e construtivos
Y
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00194_PL._(;EI~)EN | F”l’OJetO de L(Ztea?mento - Planta Sim DWEF/x 15 MB Sim

com a definigdo das areas de cedéncia

00198 _LOT_CAPPROF | Projeto de Loteamento -

Técnico autor - Prova de reconhecimento da Sim PDF/A 4 MB Nao

capacidade profissional

00199 _LOT_SEG | Projeto d.e. Lotearfu?nto - Técnico Sim PDF/A 4MB N3o

autor - Seguro de responsabilidade civil

00200_LOT_TR | Projeto d(-e.Loteamento - Técnico Sim PDF/A 4MB Sim

autor - Termo de responsabilidade

00930_EST_RGR | Estudo Regulamento Geral do Sim PDF/A 4MB Sim

Ruido - Estudo

00031_EST_RGR_CAPPROF | Estudo Regulamento

Geral do Ruido - Técnico autor - Prova de Sim PDF/A 4 MB Ndo

reconhecimento da capacidade profissional

00032_EST_RGR_SEG | Estudo Regulamento Geral

do Ruido - Técnico autor - Seguro de Sim PDF/A 4 MB Ndo

responsabilidade civil

00033 _EST_RGR_TR | Estudo Regulamento Geral do . .
T T . PDF/A 4 MB

Ruido - Técnico autor - Termo de responsabilidade Sim / Sim

00062_ACESS_DES | Plano de acessibilidades - Pegas N3o DWE/x 15 MB Sim

desenhadas

000§3_ACESS_ESC | Plano de acessibilidades - Pegas Nio PDF/A AMB Sim

escritas

00064 _ACESS_CAPPROF | Plano de acessibilidades -

Técnico autor - Prova de reconhecimento da Ndo PDF/A 4 MB Ndo

capacidade profissional

O(,JOG‘S_ACESS_SEG | Plano de a@ssnbllld.afies - N3o PDF/A 4MB N3o

Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil

0906'6_ACESS_TR | Plano de a@ssnbnhdades - Nio PDF/A AMB Sim

Técnico autor - Termo de responsabilidade

OQZQS_SIMUL_VIRT | Simulagdo virtual N3o PDF/A 4MB N3o

tridimensional

00034_FICHA_INE | Ficha de elementos estatisticos Sim PDF/A 4 MB Sim

00042_FUNDAM | Fundamentagdo da Néo . PDF/A; ZIP; N

Apresentagdo de Documentos Néo RAR; 7Z > M8 Néo
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